Montessori-Schule Niederseeon

Wir suchen ab dem 01.10.2026

einen Mitarbeiter fur die vorbereitende Buchhaltung (m/w/d)

Die Montessori-Schule Niederseeon ist eine private, staatlich genehmigte Grund- und Hauptschule mit
M-Zug und offener Ganztagsschule. Mitten im Griinen gelegen, 20 km stidostlich von Miinchen, bietet
sie durch ihr groRzugiges Auliengeldnde eine naturbelassene Lern- und Arbeitsumgebung. Sie besteht
seit 1993 und umfasst die Klassenstufen 1 — 10. Momentan besuchen 245 Schilerinnen und Schiler
unsere Schule, die in jahrgangsgemischten Klassen unterrichtet werden. Unsere Schule ist
Gesellschafterschule der MOS Muanchen und seit mehr als 30 Jahren gut in der Gemeinde und im
Landkreis vernetzt.

lhre Aufgaben
o Vorbereitung der Buchhaltungsunterlagen flir das Steuerbiro
e Prifen, Sortieren und Erfassen von Belegen
e Laufende Buchhaltung Gber DATEV Unternehmen online
e Vorbereitung und Durchfiihrung von Uberweisungen
e Allgemeine Blro- und Verwaltungsaufgaben

Das wunschen wir uns von lhnen
o Kaufmannische Ausbildung
o Berufserfahrung in der vorbereitenden Buchhaltung
e Sicherer Umgang mit dem PC
e |dealerweise Erfahrung mit DATEV Unternehmen online
o Sorgfaltige, strukturierte und selbststandige Arbeitsweise
e Zuverlassigkeit, Diskretion und Verantwortungsbewusstsein

Das bieten wir lhnen
o Eine verantwortungsvolle Aufgabe in einem wertschatzenden Arbeitsumfeld
e Teilzeit mit 10 Stunden pro Woche an zwei Vormittagen
e Eine grindliche Einarbeitung
o Mitarbeit in einer engagierten Montessori-Schulgemeinschaft
o Betriebliche Krankenzusatzversicherung
o Homeoffice in den Ferien nach Absprache mdglich

Ihre Bewerbung richten Sie bitte an:
Montessori-Schule Niederseeon, Niederseeon 10, 85665 Moosach

oder per E-Mail an birgit.krueger@niederseeon.de
Informationen zu unserer Schule finden Sie unter www.niederseeon.de
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